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DPADI – Diretoria de Planejamento, Administração e Desenvolvimento Institucional
	Código

PE-RESCMS

	Emitido por:

Equipe de Qualidade da Assessoria de Processos

	
	
	Aprovado por:

Gerente de Materiais e Suprimentos

	Registro
	Título: Solicitação de Compra de Material ou Serviço


	Nº. DA SOLICITAÇÃO 

     
	Data do pedido: 
     
	Solicitação de:
(   FORMCHECKBOX 
  ) COMPRA DE MATERIAL                (   FORMCHECKBOX 
   ) SERVIÇO

	Nome do solicitante: 

     
	ASSINATURA DO SOLICITANTE:



	Setor / Programa:

     
	

	Email do Solicitante:
     
	Ramal do solicitante:
     

	Local de entrega do material / realização do serviço:

     
	Se a compra for urgente, justificar abaixo:


     


	Esta compra é urgente?


(   FORMCHECKBOX 
  ) SIM  (  FORMCHECKBOX 
   ) NÃO
	


1- Solicitante
	Quant.
	Tipo de Unidade 

(ex: metros, litros, caixa, etc.)
	Descrição
(especificação detalhada do produto ou serviço, modelo, série, código etc.)
Orientação: solicitar em um mesmo registro apenas itens com afinidade de aquisição: ex. itens de informática, telefonia, papelaria, etc.

	     
	     
	     

	     
	     
	     

	     
	     
	     

	     
	     
	     

	     
	     
	     

	     
	     
	     

	     
	     
	     

	     
	     
	     

	     
	     
	     

	     
	     
	     


	Autorização do Diretor da DPADI:


	Em:
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